AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

TRABAJANDO PARA UN MEJOR HECELCHAKAN

20212024
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

UNIDAD PRESUPUESTAL COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL iﬂ ; 5. GOBIERNO TRANSPARENTE ¥ RENDICION DE CUENTAS
PROGRAMA TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS GOS/AGENDA 2030 16_PAZ, JUSTICIA E INSTITUCIONES SOLIDAS
‘DPERATIVO : I X I ESTRATEGICO INFRAESTRUCTURA 1 [ INSTITUCIONAL

CALENI CALENDARIZACION DE METAS
AS ; :
G DARIZACION FINANCIERA IMET, " {unidades e T
: i : oilade .““"h: ;
- Athe ; SEP
ENEMAR | ABRJUN | suistp | OCTDIC UDEM mocae | ACUMULABLE | CANT. |ENEMAR | ABRAN JUL oCcT-DIC FSENES
AL 1C. VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DIRECCIONES ¥
A1, SECC RANSPA
KIDET RENCIADEL ORTAE COORDINACIONES RESPECTO AL ENVIO DE LOS LAFRACCION APUBLCAR Y
DEL 5. AYUNTAMIENTO DE ECELCKARAN, |00 i €1 SIFICACION ARCHIVISTIVA, NECESARIOS ACRIAL PR, EYORLARTIOND 74
ESPECIFICICAMENTE EN ELARTICULO 74, % FrRaccionzs FRACEION AV, DE LALTAIPEG, QUE
i S bty PARA ELABORAR ANUALMENTE EL CATALOGO DE o A 44 A A DR
DISPOSICION DOCUMENTAL, VIGILANDO EL CORRECTO ACHINISTRAG O 20122021 OF
ACTUMLIZADIA, A ERCA DELCATALOSG DE LLENADO DE LA INFORMACION RESPECTO A LA Aondn
DISPOSICION DOCUMENTAL
COMPETENCIA DE CADA AREA.
29970 8085 6735 8,465] 6,685 [ 1 0 0 0
A2 SOLICITUDES DE INFORMACION A2.2C. RECEPCION Y ANALISIS DE LA SOLICTUD DE
RESPONDIDAS, SIGUIENDO EL MARCO INFORMACION, IDENTIFICACION DEL AREA DE RESGUARDO e
JURIDICO DE LEY GENERAL DE ARCHIVOS ¥ DE LA INFORMACION DE LA DIRECCION Y/O kit
OTRAS QUE INTERVENGAN. COORDINACION, PARA SU ENTREGA
28645 7.675 7,560 6,525 5,485 0 8| 8 8 [
TOTAL COMPONENTE: 2
ACTIVIDADES A
1
TOTAL DEL FROGRAMA 2
PRESUPUESTO GNADD L Rl
CAPITULO £OSTO ANUAL ENE-MAR ABR-JUN JULSEP ocr-pic
1000 242354 53856 53856 53856 80787
2000 8,415 3,360 1,095 2,990 970
2210 1,000 1,000
3750 12,000 400 200 400 200
5000 48,000 12,000 12000 12000 12000
JOTAL 220,491.00 69616 68151 69246 58473




ZONA SEXD
COMPONENTE/ACTIVIDADES TIPO DE BENEFICIARIO POBLACION TOTAL | POBLACION OBJETIVO META ANUAL REGION RGRAL [URBANA ~ |WONBRE — [MOTER
A1, 1C. VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DIRECUIONES Y COORDINACIONES RESPECTO AL ENVIO DE LOS, POBLACION INTERESADA EN
FORMATOS DE CLASIFICACION ARCHIVISTIVA, NECESARIOS PARA ELABORAR ANUALMENTE EL CATALOGO EL TEMA DEL CUADRO DE
’ 230 100% REPUBLICA MEXICANA
DE DISPOSICION DOCUMENTAL, VIGILANDO EL CORRECTO LLENADO DE LA INFORMACION RESPECTO A LA| T 0 D/ i05 B GENERAL L CLASIFICACION
COMPETENCIA DE CADA AREA. ARCHIVISTICA.
x x X
A2.2C. RECEPCION ¥ ANALISIS DE LA SOLICTUD DE INFORMACION, IDENTIFICACION DEL AREA DE D'“Eiﬂ"sgumzzgug?s 44 POBLACION INTERESADA EN T00% T T—
RESGUARDO DE LA INFORMACION DE LA DIRECCION ¥/G COORDINACION, PARA SU ENTREGA Py ALGON TEMA




DE 01 0

1.- AECEPCIONAR CUADRO OA,
| CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL, (ULA BTMPLE E TRVENTARIO
QENERAL (PAPELERLA ¥ SUMINIGTROB DE TINTA)

2.+ PACTLITAR Lk DOCU ON BN
[COORDINACT

A LAS 1 ¥
OMES PARA CONSULTA BN EL TRANSCURSD DE TODO EL ARO-
[=COMPRA DE TINTA Y PAPELEINTA

[ LIMPIAR ¥ ORDENAR LA DOCUMENTACION EN RERQUAKDG DF LAS
|nml:cmm1‘ COORDINACIONES,

4. CURSO DE CAPACITACION PARA LA ORUANIZACION DI ARCHIVO A TODOS
.08 ENLACES DE LAS DIRECCIONES Y COORDINACIONBE

5.~ GEETION DE BSPACIO APROPTADO PARA BL REBOUARDO DE LA

DOCUMENTACION A RECEPCIONAR,

.- ALIMENTACION PARA LA CAPACIIACTON DE DIFERENTES ARBAS

7.- CURSO DE CAPACITACION KN COTAWEC

8. CASTO BN COMPRA DE 3 ANAQURLEE MEBUALES




NIC]

KNERO PEDRERO MARZO ANRIL

KGO DE 4 TINTAS PARA IMPRESORA

'BEROTHER TCE-300 @ JUEGOS CADA 6 MESES) 1400 1400

PAQUETE DE 500 HOJAS BLANCAS (1 CADA MES)/ 100 100 100 100 100 100 100/ 100} 100 100 IGEJ 100
T APICEROS (10 PIEZAS CADA 6 MESES) 50| 50

CAJAS DE ARCHIVO MUERTO (1 CADA MES) 150] 15_0L 150 150 150 150 150 150 150 150 150 150
RESISTOL LIQUIDG | LITRO (1 LTTRO CADA 6 ‘1

[ MESES) 150 150

CINTA GRUESA TRANSPARENTE (L CADA 4

MESES) 80 80 80

|CAZA DE 100 CLIPS (1 CAJA CADA 4 MESES). 45 45 45

[PAQUETE DE FOST IT (1 CADA MESES) 45| 45 45 45 a5 45

MARCADOR PERMANENTE GRUESO (1 CADA

MES) 35 35, 35 35 35 35 35 35 35 35 35 35
LEFORD PARA ARCHIVOS (1 CADA 2 MESES) 60 60 60 60 60, 60

LIERETA PROFESIONAL CUADROS (2 CADA §

| MESES) 40 401

[LAPIZ (2 CADA 2 MESES) 10 10] 10, 10 10 10;
HORRADOR PARA LAPIZ( CADA 6 MESES) 10 10

I ENGRAMPADORA (CADA AR0) 11;]1

GRAPAS # 245 (I CAJA CADA 6 MESES)

BROCHES (1 CAIA C§ MESES)

I

~ TOTAL

H. AYUNTAMIE
DE HECErTMAK

- & —‘_-—'-"“""—-h:_ 0%,
;@gmgngWMNUEL MORENO MOO ELABORO:LEYDI ESTHER HUCHIN me M‘C\PAL




