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DIRECCION DE ADMINISTRACION

ACTA DE SESION DE INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS v
SERVICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN PARA EL PERIODO
CONSTITUCIONAL DE GOBIERNO MUNICIPAL 2018- 2021, CELEBRADA EL DIA SIETE DE
ABRIL DEL ANO DOS MIL VEINTIUNG, A LAS 18:30 HORAS.

En la Ciudad de Hecelchakan, Campeche, siendo las dieciocho treinta horas del dia de hoy
miercoles siete de abril de dos mil veintiuno, con fundamento en lo establecido en os
articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 3, 102 y 105 de
la Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2, 102 fraccién Vi, 107 fracciones Vil y
1X de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche;8, 7, 8 y 9 de ia Leay
Adquisiones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Campeche; 22 de la Ley de Adquisiones, Arrendamientos y
Servicios del Publico; 6, 7, 8 y 10 del Bando de Policia y Gobierno del Municipio
Hecelchakan; 1, 2 fracciones I y Viil del Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Hecelchakan, se reunieron en la sala de cabildo del H. Ayuntamiento del
Municipio de Hecelchakan, sito en el Palacio Municipal, el C. Presidente Municipal de
Hecelchakan Profr. José Dolores Brito Pech, el C. Secretario del H. Ayuntamiento Profr.
Jesus Bernabé Chi Damian, el Tesorero Municipai C.P. Luis Jorge Poot Moo, el Lic. Uscar
Valentin Espafia Vela, Titular del Organo Interno de Control, los Directores de Ia
Administracion Publica Municipal, para llevar a efecto la Sesion de Instalacion del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento del Municipio de
Hecelchakan para el periodo de gobierno municipal 2018-2021; bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA:

I. Lista de asistencia.

il Declaracion de quorum legal.

Il Instalacién del Comité de Adquisiones, Arrendamientos y Servicios del H.
Ayuntamiento del Municipio de Hecelchakan.

V. Designacién del Presidente, Vocales y Asesores del Comité de Adquisiones,
Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento del Municipio de Hecelchakan
y toma de protesta.

V. Se somete a consideracion y votacion el Manual de Operaciones del Comité de
Adquisiones, Arrendamientos y servicios del H. Ayuntamiento del Municipio de
Hecelchakan.

VI Clausura de sesion

Como primer punto del orden del dia, el C. Secretario del H. Ayuntamiente de Hecelchakan,
procedio al pase de lista de los funcionarios municipales convocados para formar parte del
Comité de Adquisiones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento del Municipio de
Hecelchakan, asistiendo las siguientes personas:
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CARGO NOMBRE A |
Titular del Organo Interno ) .
LIC. OSCAR VALENTIN ESPANA VELA A
de Control
Directora de o
ING. MARIA TERESA DE JESUS BRITO XOO0OL X
Administracion
Director de Planeacién y k
. ARQ. CARLOS MANUEL MORENO MOO X
Bienestar
Director Obras Publicas ING. JORGE MARCELO JIMENEZ POOT | X
Director de Proteccién B )
) C. JOSE ERMILO DZIB EUAN \ X
Civil j
" Director de Agua Potable K
. C.P. RODOLFO FRANCISCO HAAS CHI X
y Alcantarillado
Director de Servicios : ]
) LIC. ROBERTO ARCOS LAINES X
Publicos
Coordinacion de Asuntos -
LIC. PABLO FELIPE AVILA JIMENEZ X

Juridicos

Habiéndose constatado la presencia de la totalidad de los funcionarios convocados, v al
existir quorum legal, el C. Presidente Municipal, con fundamento en los articulos 89 fraccion
XIX de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche y 12 del Reglamento de
la Administracion Pdblica del Municipio de Hecelchakan, declaré instalado el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento del Municipio de
Hecelchakan, para el periodo de gobierno municipal 2021-2024. Continuando con el orden
del dia, se cedi6 nuevamente la palabra al Presidente Municipal para la designacioén del
Presidente, Vocales y Asesores del Comité de Adquisiones, Arrendamientos y Servicios del
H. Ayuntamiento de Hecelchakan, nombrando con fundamento en el articulo 69 fraccion
XX de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche, 2 la ing. Maria Teresa
de Jesus Britc Xool, Directora de Administracidn, como Presidente del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento del Municipio de
Hecelchakén; a los Directores de la Administracion Publica Municipal como vocales,
locales contaran con voz y voto; y al ciudadano Oscar Valentin Espafia Vela, Titular del
Organo interno de Control, como asesor, los cuales contaran con voz pero no con voto. Por
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lo que acto seguido el C. Presidente Municipal solicito a los designados ponerse de pie y
tevantar la mano derecha para la toma de la protesta de ley, en los términos siguientes:
“INTEGRANTES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN, PROTESTAN CUMPLIR
LEALY PATRIOTICAMENT

E EL CARGO PARA EL QUE HAN SIDO DESIGANDOS PARA EL PERIODO DE
GOBIERNO MUNICIPAL 2018-2021, Y GUARDAR Y HACER GUARDAR LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANQOS, LA PARTICULAR
DEL ESTADO, Y LAS LEYES QUE DE ELLAS EMANEN, MIRANDO EN TODO POR EL
BIEN DEL MUNICIPIO Y AL PROSPERIDAD GENERAL”, a que los integrantes del comiié
respondieron: “SI PROTESTAMOS"; acto seguido el Presidente Municipal dijo: “SI NO LO
HICIEREIS ASI, LA NACION Y EL MUNICIPIO OS LO DEMANDEN". Continuando con el
desahogo del orden del dia, se someti® a consideracion y votacion del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del H. Ayuntamiento del Municipio de
Hecelchakan, el Manual de Operaciones del Comité de Adquisiciones, arrendamientos vy
Servicios del H. Ayuntamiento del Municipio de Hecelchakan, cuyc contenido se inserta a
la letra:

MANUAL DE OPERACIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO
Y SEVICIOS DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN

INDICE
I Marco juridico
I Definiciones

I Objetivo

V. Principales Politicas

V. Funciones del Comité

Vi, Integracion del Comité

VIl.  Operacién del Comité

Vill.  Funciones de los integrantes del Comité



H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN

TRABAJANDO PARA UN MEJOR HECELCHAKAN

2018-2021

T

- i
%2021, ANO DE LA INDEPENCIA” tiy

O G e

DIRECCION DE ADMINISTRACION

HECELCHAKAN

I. MARCO JURIDICO

CONSTITUCIONALES

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

» Constitucion Politica del Estado de Campeche

LEYES

v [Federales:

v v

Y ¥V V¥V VY

»

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Cadigo Fiscal de la Federacion

Ley del Impuesto sobre la Renta

Ley de impuestos al Valor Agregado

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios

Ley General de Responsabilidades Administrativas

= Estatales:

» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Campeche

» Codigo Fiscal Municipal del Estado de Campeche

» Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche

NORMATIVIDAD MUNICIPAL

» Presupuesto de Egresos del Municipio de Hecelchakan para el Ejercicio Fiscal

vigente

Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Hecelchakan

Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Hecelchakan
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PLANES Y PROGRAMAS

il

i,

iv.

Plan Nacional de Desarrollo, vigente.
Plan Estatal de Desarrollo, vigente.
Plan Municipal de Desarrollo, vigente.
Programa de Inversién Anual Municipal (PIAM), vigente.
DEFINICIONES
.1 COMITE: Comité de Aa’quisiciones, Arrendamientos y Servicios del H.

Ayuntamiento del Municipio de Hecelchakan.

/1.2 TESORERIA: Tesoreria Municipal

i1.3 LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Campechs.

li.4 REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Campeche.

OBJETIVO

lil.1 Establecer las acciones conducentes para la integracion, funcionamiento y
operacién de “ EL COMITE * asi como coadyuvar a las metas esiablecidas en
la materia y la observacion de la propia Ley y demas normas aplicables
PRINCIPALES POLITICAS

V.1 Cumplir y hacer cumplir la normatividad vigente en fa materia

IvV.2 Vigilar que se aprovechen en forma optima los recurso humanos %
maleriales existentes.

IV.3 Verificar la existencia de disponibilidad de recursos para la adjudicacion de
pedidos o contratos

IV.4 Fomentar la racionalizaciéon y consolidacion de las adquisiciones, la
prestacion de servicios y contratacién de arrendamientos de bienes muebles,
asi como fa estandarizacion de las caracteristicas de estas

V.5 Fomentar el desarrollo de nuevos proveedores
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V. FUNCIONES DEL COMITE
V.1 Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos %

servicios, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones ¥
recomendaciones convenientes;

V.2 Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la
procedencia de la excepcion a la licitacién publica por encontrarse en alguno de
los supuestos de excepcién previstos en los articulos 23, 33, 34 y 36 de la Ley,
asi como en los supuestos a que se refieren las fracciones I, Ilf, VIll, 1X segundo
parrafo, X, XllI, XiV, XV, XVI, XVIl, XVIil y XiX del articulo 41 de |a Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

V.3 Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamienios en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que le presenten: en su caso,
autorizar los supuestos no previstos en las mismas

V.4 Establecer en las politicas, bases y lineamientos, los aspectos de
sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacién de las tecnologias que
permitan ia reduccion de la emision de gases de efecto inveradero vy la
eficiencia energética, que deberén observarse en las adguisiciones,
arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma
sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales:

V.5 Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales
de las contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y presupuesto de adguisiciones,
arrendamientos y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponas
medidas tendienies a mejorar o corregir sus procesocs de coniratacién y
ejecucion;

V.6 Autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomités de adguisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integracién y funcionamienio de

fos mismos;

[a))
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V.7 Analizar las adquisiciones de bienes, insumos, servicios o arrendamientos
cuyo monte exceda de $100,000.00 pesos, procurando que rednan las mejoras
condiciones de precio y calidad para el Ayuntamiento.

V.8 Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables

Vi.  INTEGRACION DEL COMITE
VI.1 El comité estara integrado por los siguientes servidores publicos

municipales:

Titular del Organo Interno de Control

Director de Planeacién y Bienestar

Coordinador de Asuntos Juridicos

Director de Obras Publicas

Director de Servicios Publicos

Director de Proteccion Civil

Director de Agua Potable y Alcantarillado

Director de Administracién

VI.2 Presidiré el Comité el Director de Administracion

V1.3 El tituiar del Organo Interno de Control y el Coordinador de Asunios
Juridicos, tendran el carécter de Asesores, los cuales contarén con voz, pero no
con voto

Vi.4 Los demas integrantes del Comité tendrén el caracter de vocales

VI.5 El Presidente y los vocales tendran derecho a voz y a voto

Vi.6 Los miembros del Comité podran nombrar a sus respectivos suplentes, los
cuales deberan tener por lo menos, el nivel jerarquico inmediato infarior al del

titular que suplan.

~d
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Vil. OPERACION DEL COMITE
VII.1 El comité sesionaré por los menos una vez al mes en sesion ordinaria; y

en forma extraordinaria cada vez que sea necesario a Juicio del Presidente.
Vil.2 E| Presidente del Comité convocaré a las sesiones por lo menos con 24
horas de anticipacion, debiendo remitirles el orden del dia y ia relacion de
asuntos a tratar.

Vil.3 Habra quorum para sesionar cuando asistan la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voz y voto. Las decisiones y acuerdos de! Comité se
tomaran de manera colegiada por la mitad més uno de los miembros presentes
con derecho a voz y voto y, en caso de empate, el Presidente tendré voto de
calidad

Vil.4 En ausencia del Presidente del Comité o de Su suplente, las reuniones no
podran llevarse a cabo;

Vil.5 Las solicitudes de excepcion a la licitacion publica que se sometan a
consideracion del comité deberé contener lo siguiente:

ViL.5.1 La informacién resumida del asunto que se propone sea
analizado, o bien, la descripcion genérica de los bienes 0 sewvicios que se
pretendan adquirir, arrendar o contratar, asi como su monto estimado;

VI.5.2 La motivacion en la cual se Justifique debidamente y de
manera razonable las circunstancias que hacen necesaria |a adjudicacion
directa en vez de una licitacion publica;

VIL.5.3 La documentacién soporte, tal como Ja requisicion o solicitug
de contratacién, acredite la existencia de suficiencia presupuestaria, y en su
caso, la haga conster la cantidad de existencias en inventario;

Vil.6 De cada sesion del Comité se levantars acta que sera firmada en el acio
por todos los que hubieran asistido a ella, misma que producira plenos efectos
juridicos y administrativos, sin necesidad de ser aprobada en sesién posterior.
En dicha acta se debera sefialar el sentido del acuerdo tomado porlos miembros
con derecho a voz y voto, y los comentarios relevanies a cada caso. Los
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% Oscar ESPalA

ING. MARIA TERESA DE JESUS BRITO LIC. OSCAR VALENTIN ESPANA VELA
XOOL Titular del Organo Interno de Control
Directora de Administracion Asesor

Presidente del Comité

LIC. PABLO FELIPE AVILA JIMENEZ ARQ. CARLOS MANUEL MORENO MOO
Coordinador de Asuntos Juridicos Director de Planeacién vy Bienestar

Asesor Vocal

ING. JORGE MARCELO JIMENEZ POOT LIC. ROBERTQO ARCOS LAINES
Director de Obras Publicas Director de Servicios Publicos

Vocal Vocal

C.P. RODOLFO FRANCISCO HAAS CHI  C. JOSE ERMILO DZIB EUAN
Director de Agua Potable y Alcantarillado  Director de Proteccion Civil



