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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN, CELEBRADA EL DiA TREINTA DE OCTUBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO.

PRESIDIDA POR LICENCIADO JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
HECELCHAKAN, PERIODO DE GOBIERNO 2024-2027.

ANTE EL LICENCIADO SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN.

En la ciudad de Hecelchakan, Municipio del mismo nombre, del Estado de Campeche, siendo las
dieciocho horas del dia de hoy, treinta de Octubre del afio dos mil veinticuatro, estando reunidos en
el recinto oficial denominado “Salén de Cabildos” ubicado en la planta alta del Palacio Municipal de
Hecelchakan, con domicilio en calle 20, sin nimero, entre 19 y 21, Barrio de San Francisco, los
Regidores y Sindicos: Licda. Yaremy Arainy Chi Colli, Primera Regidora; Mtro. Roberto Alfonso
Poot de la Rosa, Segundo Regidor; Br. Teresita de Jesiis Tax Chan, Tercera Regidora; Lic.
Wilber Javier Canche Uc, Cuarto Regidor; Licda. Maria Guadalupe Cetz Torres, Quinta
Regidora; Mtra. Rosario Adriana Sima Citalan, Sexta Regidora; Br. Joel Andrés Chuc Avila,
Séptimo Regidor; Licda. Paula lleana Ortiz Pech, Octava Regidora; Br. Michel Alberto Coox
Maas, Sindico de Hacienda y Lic. Victor Manuel Aké Couoh, Sindico de Asuntos Juridicos; asi
como el Presidente Municipal, Lic. José Cevastian Yam Poot, se procedid a dar inicio a la sesion
convocada el Licenciado Silver Antonio Velazquez Herrera, Secretario del Honorable
Ayuntamiento procediera a dar cuenta del orden del dia y verificar la asistencia de los integrantes
del Ayuntamiento. De conformidad a lo establecido en el articulo 35 del Reglamento Interior del
Ayuntamiento para el Municipio de Hecelchakan:

ORDEN DEL DIiA

. PASE DE LISTA.
. DECLARACION DE QUORUM LEGAL Y APERTURA DE LA SESION.

lil. LECTURA DE CORRESPONDENCIA.

IV. SE SOMETE A CONSIDERACION Y VOTACION DEL CABILDO, LA APROBACION DE
LAS ACTAS DE LA SESION SOLEMNE DE INSTALACION, PRIMERA Y SEGUNDA
SESIONES EXTRAORDINARIAS DE CABILDO.

V. SE SOMETE A CONSIDERACION Y VOTACION DEL CABILDO, EL DICTAMEN DE LA
COMISION EDILICA DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA RELATIVO A LA
INTEGRACION DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO PARA EL PERIODO
DE GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027.

VI. SE SOMETE A CONSIDERACION Y VOTACION DEL CABILDO, EL DICTAMEN DE LAS
COMISIONES EDILICIAS UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE
HACIENDA RELATIVO A LA EXPEDICION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL
REGISTRO AL PADRON DE CONTRATISTAS, PRESTADORES DE SERVICIOS Y
PROVEEDORES DE MATERIALES E INSUMOS CERTIFICADOS DEL MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN.

VIl. SE SOMETE A CONSIDERACION Y VOTACION DEL CABILDO, EL DICTAMEN DE LAS
COMISIONES EDILICIAS UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE
HACIENDA RELATIVO A LA EXPEDICION DEL MANUAL PARA EL uso,
COMPROBACION Y REPOSICION DE LOS FONDOS REVOLVENTES DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN
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Conocido el ORDEN DEL DIA procedo, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interior, a
efectuar el pase de lista. Informo a usted Presidente Municipal, que se encuentran presentes ONCE
integrantes del Cabildo. En tal virtud habiéndose verificado la existencia de quorum legal, le solicito
proceda a emitir la declaratoria de apertura, para tales efectos respetuosamente solicito a los
integrantes del Cabildo y publico asistente ponerse de pie.

LICENCIADO JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL DE HECELCHAKAN:
“SIENDO LAS 20:30 HORAS DEL DIA DE HOY TREINTA DE OCTUBRE DEL ANO 2024,
DECLARO ABIERTA ESTA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO". Secretario proceda al
desahogo de los asuntos establecidos en el orden de dia conforme al procedimiento que establece
la normatividad aplicable.

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Seguidamente conforme al TERCER PUNTO del orden del
dia, se comunica al Pleno que no existe correspondencia para conocimiento de este organo
colegiado.

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Procedemos a desahogar el CUARTO PUNTO del Orden
del dia, relativo a la lectura y en su caso aprobaciéon de LAS ACTAS DE LA SESION SOLEMNE DE
INSTALACION, PRIMERA Y SEGUNDA SESIONES EXTRAORDINARIAS DE CABILDO, mismas
que en su oportunidad les fueron previamente proporcionadas; por lo tanto, se DISPENSA DE LA
LECTURA de las actas en estudio.

Se somete a votacion de manera econdmica, solicito a los integrantes del Cabildo se sirvan
manifestar el sentido de su voto, levantando la mano derecha. El resultado de la votacion obtenida
es el siguiente: se emitieron ONCE votos a favor, CERO votos en contra.

LICENCIADO JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL DE HECELCHAKAN:
queda aprobado por UNANIMIDAD DE VOTOS, las actas de la SESION SOLEMNE DE
INSTALACION, PRIMERA Y SEGUNDA SESIONES EXTRAORDINARIAS DE CABILDO.

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Seguidamente procedemos a desahogar el QUINTO
PUNTO del orden relativo a la aprobacion del DICTAMEN DE LA COMISION EDILICA DE
GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA RELATIVO A LA INTEGRACION DE LA JUNTA
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO PARA EL PERIODO DE GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027;
mismo que en su oportunidad les fue previamente proporcionada, por lo tanto, se propone la
DISPENSA DE LA LECTURA del presente acuerdo.

Continuamos con la aprobacion del contenido del DICTAMEN DE LA COMISION EDILICA DE
GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA RELATIVO A LA INTEGRACION DE LA JUNTA
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO PARA EL PERIODO DE GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

ACUERDO

DEL H. AYUNTAMIENTO DE MUNICIPIO DE HECELCHAKAN, POR EL CUAL SE APRUEBA EL
DICTAMEN DE LA COMISION DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA RELATIVO A LA
INTEGRACION DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO PARA EL PERIODO DE
GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027.

ANTECEDENTES:

A).- Que una de las obligaciones de todo ciudadano mexicano que cuente con dieciocho afios
cumplidos es asistir en los dias y horas designados por el Ayuntamiento del lugar en que residan,
para recibir instruccién civica y militar que los mantenga aptos en el ejercicio de los derechos de
ciudadano, diestros en el manejo de las armas, y conocedores de la disciplina militar, segun dispone
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por lo que a propuesta del Presidente Municipal de Hecelchakan, el Cabildo debera conformar la
Junta Municipal de Reclutamiento.

C).- Que con fundamento en lo establecido por los articulos 115 fraccion V inciso e) de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 102 fraccién | de la Constitucion Politica del Estado de
Campeche; 63, 64 Fraccion |, 73, 76 fraccion 1ll de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Campeche; fue presentado a la consideracion de los integrantes del H. Ayuntamiento, el dictamen
emitido por la COMISION DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA.

D).- Que en mérito de lo anterior, los integrantes del Cabildo, proceden a emitir el presente resolutivo
conforme los siguientes

CONSIDERANDOS:

Que como lo dispone el articulo 31 de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de
Campeche con fecha 1° de octubre del afio 2024, por declaratoria solemne del C. Presidente
Municipal, quedé formal y legitimamente instalado el H. Ayuntamiento del Municipio de
Hecelchakan, que fungira durante el periodo de gobierno comprendido del dia 1° de octubre
del afo 2024 al 30 de septiembre del afio 2027.

Que el H. Ayuntamiento es un 6rgano colegiado y deliberante de eleccion popular directa
encargado de la elaboracion, ejecucion, evaluacién y control de las politicas publicas
municipales con el propésito de satisfacer las necesidades colectivas en materia de
desarrollo integral y de prestacion de los servicios publicos y tiene su competencia plena
sobre su territorio, poblacién, organizacion politica y administrativa en términos de lo
dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
102 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche; 20. de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; 4, 5, 27, 31 y 32 del Bando de Gobierno del Municipio
de Hecelchakan; 2 y 15 del Reglamento de la Administracién Pablica Municipal de
Hecelchakan.

La Comision Edilicia de Gobernacion y Seguridad Publica, en ejercicio de sus facultades,
emitié el dictamen correspondiente en los siguientes términos:

DICTAMEN DE LA COMISION DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA
RELATIVO A LA INTEGRACION DE LA JUNTA MUNICIPAL DE
RECLUTAMIENTO PARA EL PERIODO DE GOBIERNO MUNICIPAL 2024-
2027.

VISTOS: Para dictaminar la INTEGRACION DE LA JUNTA MUNICIPAL DE
RECLUTAMIENTO PARA EL PERIODO DE GOBIERNO MUNICIPAL 2024-
2027, de conformidad con el articulo 42 de la Ley del Servicio Militar. En ese
sentido esta comision Edilicia dictamina al tenor de los siguientes:

CONSIDERANDOS

. Esta Comision Edilicia Permanente de GOBERNACION Y SEGURIDAD
PUBLICA cuenta con atribuciones para dictaminar el presente asunto, en
términos del articulo 63, 64 y 70 de la Ley Orgénica de los Municipios del
Estado de Campeche, y una vez emitido el resolutivo correspondiente,
turnarlo a consideracion del H. Cabildo del Municipio de Hecelchakan.

Il.  Que con fecha 1 de octubre de 2024, en la Sesién Solemne de Instalacion
del H. Ayuntamiento del municipio de Hecelchakan, se conformé la Comision
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Que el proposito del Servicio Militar Nacional es el de disponer de reservas
para coadyuvar en la seguridad y defensa de la nacion, contribuir al auxilio
de la poblacion civil en caso de necesidades publicas o de desastres
naturales. Asimismo, fortalecer los valores morales, el respeto por los
simbolos patrios y mantener el sentimiento de unidad nacional y amor a la
patria, tal y como lo dispone el articulo 1°. del Reglamento de la Ley del
Servicio Militar, que a la letra dice:

Reglamento de la Ley del Servicio Militar
“Articulo 1°.- El cumplimiento servicio militar
constituye un timbre de honor para todos los
mexicano aptos, quienes estan obligados a
salvaguardar la soberania nacional, Ias
instituciones, la Patria y sus intereses. Tratar de
eludirlo por cualquier medio implica una falta de
sentido de la responsabilidad que deben tener
como mexicanos y un motivo de indignidad ante
los mas elementales deberes que tienen
contraidos con la Nacion” (sic).

Que para que los futuros conscriptos puedan alistarse en las filas de Ia
Guardia Nacional, es necesario que en sus localidades se establezcan
oficinas para el reclutamiento de jévenes con dieciocho afios cumplidos, que
en el caso del Municipio de Hecelchakan habra una oficina denominada
Junta Municipal de Reclutamiento, unidad administrativa colegiada,
integrada por el Presidente Municipal, quien a su vez es Presidente de la
Junta Municipal de Reclutamiento, el Secretario del H. Ayuntamiento que
fungird como el Secretario de la Junta, un Regidor y tres miembros de Ila
sociedad civil, que se desempefiaran como vocales y que en conjunto tienen
como funcion, de acuerdo con la Ley del Servicio Militar, la inscripcion de los
mexicanos en edad militar que residen en el Municipio de Hecelchakan, la
organizacion del sorteo y las deméas operaciones preliminares de la
conscripcion en las fechas designadas por la Secretaria de la Defensa
Nacional.

Que bajo ese contexto el Presidente Municipal de Hecelchakan, propuso que
la Junta Municipal de Reclutamiento sea integrada por los siguientes
servidores publicos municipales:

. C. José Cevastian Yam Poot, Presidente Municipal

1. C. Silver Antonio Velazquez Herrera, Secretario del
Ayuntamiento.

lil. C. Victor Manuel Ake Couoh, Sindico de Asuntos Juridicos.

V. C. Felipe de Jestis Ortiz Cruz, Subdirector de Gobernacion

V. C. Elieser Salvador Martinez Xool, Coordinador de Asuntos
Juridicos

VI. C. Victor Manuel Dzul Che, Coordinador de la Junta de
Reclutamiento.

Por los motivos y razonamientos expuestos, los integrantes de la Comisién
Edilicia de Gobernacion y Seguridad Publica del Honorable A yuntamiento
del Municipio de Hecelchakan, estima procedente emitir el siguiente:
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PRIMERO: Es procedente la INTEGRACION DE LA JUNTA MUNICIPAL DE
RECLUTAMIENTO PARA EL PERIODO DE GOBIERNO MUNICIPAL 2024-
2027.

SEGUNDO: Se ordena turnar el presente dictamen para consideracién del
Cabildo en la proxima sesion, y proceda a su discusion y votacion.

TERCERO: Archivese el presente expediente como asunto concluido.
CUARTO: Cumplase.

ASI LO DICTAMINAN LOS INTEGRANTES DE LA COMISION EDILICIA DE
GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA, DEL H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE HECELCHAKAN, 25 DE OCTUBRE DOS MIL VEINTICUATRO,
EN LA CIUDAD DE HECELCHAKAN, ESTADO DE CAMPECHE: C. JOSE
CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL (RUBRICA)

IV.- Que por todo lo anteriormente fundado y motivado, en termino de los articulos 31 fraccion I,
115 fraccion Il parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102
fraccion I, inciso a), de la Constitucion Politica del Estado de Campeche; 59 fraccion IV, de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche; los integrantes del Cabildo, hacen suyos los
considerandos de hecho y los preceptos de derecho contenidos en el dictamen de la Comisién
Edilicia de Gobernacién y Seguridad Pblica.

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Se somete a votacion de manera econémica, solicito a los
integrantes del Cabildo, se sirvan manifestar el sentido de su voto de manera econémica levantando
la mano derecha. El resultado de la votacion obtenida es el siguiente se emitieron ONCE votos a
favor, y CERO en contra.

LICENCIADO JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL DE HECELCHAKAN:
Queda aprobado por UNANIMIDAD DE VOTOS, Secretario dé cuenta de la sintesis resolutiva

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Se emite la declaratoria siguiente: PRIMERO: SE
APRUEBA EL DICTAMEN DE LA COMISION DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA
RELATIVO A LA INTEGRACION DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO PARA EL
PERIODO DE GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027;: SEGUNDO: QUEDA CONSTITUIDA LA
JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO PARA EL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN PARA EL
PERIODO 2024-2027, INTEGRADA POR LOS CC. JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE
DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO; SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA,
SECRETARIO DE LA JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO, C. VICTOR MANUEL AKE
COUOH, REPRESENTANTE DEL CABILDO, FELIPE DE JESUS ORTiZ CRUZ, ELIESER
SALVADOR MARTINEZ XOOL, Y VICTOR MANUEL DZUL CHE VOCALES DE LA JUNTA
MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO.TERCERO: CUMPLASE.

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Seguidamente procedemos a desahogar el SEXTO
PUNTO del orden relativo a la aprobacion del DICTAMEN DE LAS COMISIONES EDILICIAS
UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE HACIENDA RELATIVO A LA
EXPEDICION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO AL PADRON DE CONTRATISTAS,
PRESTADORES DE SERVICIOS Y PROVEEDORES DE MATERIALES E INSUMOS
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EXPEDICION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO AL PADRON DE CONTRATISTAS,
PRESTADORES DE SERVICIOS Y PROVEEDORES DE MATERIALES E INSUMOS
CERTIFICADOS DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN.

ACUERDO

DEL H. AYUNTAMIENTO DE MUNICIPIO DE HECELCHAKAN, POR EL CUAL SE APRUEBA EL
DICTAMEN DE LAS COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE
HACIENDA RELATIVO A LA EXPEDICION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO AL
PADRON DE CONTRATISTAS, PRESTADORES DE SERVICIOS Y PROVEEDORES DE
MATERIALES E INSUMOS CERTIFICADOS DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN.

ANTECEDENTES

A).- Que con fundamento en lo establecido por los articulos 115 fraccion V inciso e) de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 102 fraccién | de la Constitucion Politica del Estado de
Campeche; 63, 64 Fraccion 1, 73, 76 fraccion lll de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Campeche; fue presentado a la consideracion de los integrantes del H. Ayuntamiento, el dictamen
emitido por las COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE
HACIENDA.

B).- Que en mérito de lo anterior, los integrantes del Cabildo, proceden a emitir el presente resolutivo
conforme los siguientes

CONSIDERANDOS:

IV. Que como lo dispone el articulo 31 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Campeche con fecha 1° de octubre del afio 2024, por declaratoria solemne del C. Presidente
Municipal, quedé formal y legitimamente instalado el H. Ayuntamiento del Municipio de
Hecelchakan, que fungira durante el periodo de gobierno comprendido del dia 1° de octubre
del afio 2024 al 30 de septiembre del afio 2027.

V. Que el H. Ayuntamiento es un érgano colegiado y deliberante de eleccion popular directa
encargado de la elaboracién, ejecucion, evaluacion y control de las politicas publicas
municipales con el propdsito de satisfacer las necesidades colectivas en materia de
desarrollo integral y de prestacion de los servicios publicos y tiene su competencia plena
sobre su territorio, poblacién, organizacion politica y administrativa en términos de lo
dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
102 de la Constitucién Politica del Estado de Campeche; 20. de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; 4, 5, 27, 31 y 32 del Bando de Gobierno del Municipio
de Hecelchakan; 2 y 15 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
Hecelchakan.

V. Las COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE
HACIENDA, en ejercicio de sus facultades, emitieron el dictamen correspondiente en los
siguientes términos:

DICTAMEN DE LAS COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y
SEGURIDAD PUBLICA Y DE HACIENDA RELATIVO A LA EXPEDICION DE
LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO AL PADRON DE
CONTRATISTAS, PRESTADORES DE SERVICIOS Y PROVEEDORES DE
MATERIALES E INSUMOS CERTIFICADOS DEL MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN.

VISTOS: Para dictaminar 1a EXPEDICIAN DE 1 NS 1 INEAMIEATNC DADA 1
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Municipios del Estado de Campeche. En este sentido fas Comision Edilicias
dictamina al tenor de los siguientes: ’

CONSIDERANDOS

VIl.  Esta Comision Edilicia Permanente de GOBERNACION Y SEGURIDAD
PUBLICA Y DE HACIENDA cuenta con atribuciones para dictaminar el
presente asunto, en términos del articulo 63, 64 y 70 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche, y una vez emitido el resolutivo
correspondiente, turnarlo a consideracion del H. Cabildo del Municipio de
Hecelchakan.

VIll.  Que con fecha 1 de octubre de 2024, en la Sesién Solemne de Instalacion
del H. Ayuntamiento del municipio de Hecelchakan, se conformé la Comision
Edilicia de GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE HACIENDA,
misma que quedé integrada por el LIC. JOSE CEVASTIAN YAM POOT,
Presidente Municipal de Hecelchakan y el C. MICHEL GILBERTO COOX
MAAS, Sindico de Hacienda, respectivamente.

IX_ La fraccién | del articulo 103 y fraccion I del articulo 106 de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Campeche, establecen las facultades del H.
Ayuntamiento para expedir y reformar el Bando de Policia y Gobierno, los
reglamentos, circulares, lineamientos, manuales y demas disposiciones
administrativas de observancia general necesarios para su organizacion,
funcionamiento, prestacion de los servicios publicos, asi como para
garantizar la tranquilidad y seguridad de las personas y sus bienes, Ia
salubridad publica, la participacién social y vecinal ¥, en general, las que
requiera para el ejercicio de sus funciones y la prestacion de los servicios
publicos municipales. Siendo de la competencia del H. Ayuntamiento el
analisis de la aprobacion de la propuesta para expedir los Lineamientos
para el Registro al Padrén de Contratistas Certificados del Municipio
de Hecelchakan, propuesta que a la letra consagra:

LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO AL PADRON DE CONTRATISTAS,
PRESTADORES DE SERVICIOS Y PROVEEDORES DE MATERIALES E
INSUMOS CERTIFICADOS DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN.

CAPITULO I
OBJETO Y APLICABILIDAD

ARTICULO 1.- El presente acuerdo tiene por objeto establecer los lineamientos
para el registro al Padron de Contratistas Certificados del Municipio de
Hecelchakan (en adelante y para efectos préacticos denominado como el ‘PACC?),
sus disposiciones son de cardcter general y complementario de las leyes en
materia de licitacion y contratacion de obra publica y servicios relacionados con
las mismas, que sean convocados por las dependencias, entidades y unidades
administrativas de la administracion publica del Municipio de Hecelchakan, y
seran de observancia obligatoria para todos los servidores publicos de las
dependencias y entidades de la administracién publica municipal que tengan que
ver con la instrumentacion de algin proceso de licitacién y adjudicacién de obra
publica y servicios relacionados con las mismas.

La integracién, mantenimiento y actualizacion del PACC, asi como la inscripcion
y expedicion de las constancias de registro correspondientes estaran a cargo de
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10.

11.

Podran solicitar su registro en el PACC las personas fisicas y morales dedicadas
a la industria de la construccion, Prestacion de Servicios y Proveedores de
Materiales e Insumos, que deseen participar en algin procedimiento de
adjudicacion de obra publica y servicios relacionados con las mismas, o que se
les haya adjudicado algan contrato, ya sea por licitacion publica, concurso por
invitacion, procedimiento de adjudicacion mediante invitacién a cuando menos
tres personas y adjudicacion directa, de conformidad con el monto minimo y
maximo de adjudicacion aprobado en el Presupuesto de Egresos vigente para
cada ejercicio fiscal.

ARTICULO 2.- Para efecto de los presentes Lineamientos se entendera por:

Acta Constitutiva: El documento o instrumento notarial en el que conste Ia
constitucion legal de una persona moral conforme a la legislacion aplicable y que
contenga los datos de inscripcion al Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del domicilio de Ia sociedad.

Acta de nacimiento: Es el documento oficial por el cual se otorga constancia de
los datos basicos acerca del nacimiento de una persona.

Accionista o socio: Es la persona fisica o moral que es propietaria por cualquier
titulo legal de acciones o partes sociales de los distintos tipos de sociedades
reconocidas en la legisiacion de los Estados Unidos Mexicanos.

Adjudicacion: El Acto administrativo que consta de diversas etapas y
formalidades de procedimiento que consiste en la asignacion de un contrato para
la prestacion de servicios o adquisicién de bienes a una persona fisica o moral.

Cancelacion: Anulacion de un registro en el “PACC”,

Cédula del registro federal de contribuyentes: Documento oficial que expide
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en el cual se asienta el Registro
Federal de Contribuyentes, el nombre de las personas fisicas o morales y su
domicilio fiscal.

Comprobante de domicilio: Documento oficial consistente en recibo de energia
electrica o recibo de servicio telefonico en el que se indique el domicilio de una
persona fisica o moral y que debera coincidir con el que se contenga en la cédula
de identificacion fiscal.

Contratista: La persona fisica o moral capaz de asumir obligaciones y derechos
que celebre contratos de obra publica o de servicios relacionados con las
mismas.

Prestador de Servicios: La persona fisica o moral capaz de asumir obligaciones
y derechos que celebre contratos de Prestacion de Servicios o actos relacionados
con las mismas.

Proveedor: La persona fisica o moral capaz de asumir obligaciones y derechos
que celebre contratos de Suministros de Materiales e Insumos o actos
relacionados con las mismas.

Certificado de registro al PACC: Es el documento en el que consta el registro
que se le oforga a un contratista que ha cumplido con todos los requisitos pa
inscribirse en el PACC. )
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Escritura de modificaciones al Acta Constitutiva: Son todos aquellos
instrumentos notariales en los que consten las distintas reformas, modificaciones
y/o cambios que haya sufrido el capital social, estatutos y 6rganos de
administracién de una persona moral y que se encuentren debidamente inscritos
en el Registro Puablico de Comercio conforme a Ia legislacion aplicable.

PACC: El Padrén De Contratistas, Prestadores De Servicios Y Proveedores De
Materiales E Insumos Certificados Del Municipio De Hecelchakan

Persona Fisica: Es un individuo que cuenta con la capacidad para obligarse
legalmente y ser sujeto de derechos y obligaciones.

Persona Moral: Es una organizacion de personas fisicas o morales que se unen
para consequir un fin licito conocido como objeto social, constituida conforme a
las leyes de los Estados Unidos Mexicanos, a la que el derecho atribuye y
reconoce personalidad juridica propia, distinta de la de sus socios, y en
consecuencia capacidad para actuar como sujetos de derecho, esto es,
capacidad para adquirir y poseer bienes de todas clases, para contraer
obligaciones y ejercer derechos.

Poder notarial: Es el instrumento expedido ante Fedatario Publico en el que
consten el otorgamiento de poderes para pleifos y cobranzas y actos de
administracion por parte de una persona moral o fisica hacia otra persona o
personas fisicas o morales. En el caso de poderes otorgados en el extranjero, el
instrumento en el que consten deberan estar apostillados conforme al Convenio
de La Haya.

Registro: Asentar informacién técnica, econémica, y moral, asi como la
especializacion y experiencia de una persona fisica o moral en el PACC.

Representante legal: Es la persona fisica o moral que representa legalmente a
un contratista y a la que le han sido otorgados poderes para pleitos y cobranzas
y actos de administraciéon conforme al poder notarial.

Solicitante: Cualquier persona fisica o moral dedicada a la industria de la
construccion, prestacion de servicios y proveedor de materiales e Insumos, que
deseen participar en algin procedimiento de adjudicacién de obra publica y
servicios relacionados con la misma, o que se le haya adjudicado algtin contrato.

Municipio: El municipio de Hecelchakan, que forma parte integrante del estado
de Campeche.

Obras publicas: Son las actividades y trabajos que tengan por objeto construir,
instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener, modificar y
demoler toda clase de bienes inmuebles.

Objeto social: Son las actividades licitas sujetas al derecho mercantil,
registradas en los estatutos de una persona moral que constituyen las actividades
a las que se dedica.

Servicios relacionados con las obras publicas: Los trabajos que tengan por
objeto concebir, disefiar y calcular los elementos que integran un proyecto de
obra puablica; las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se
vinculen con las acciones que regula esta Ley; la direccion o supervision de la
ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o
incrementar la eficiencia de las instalaciones.

\
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ARTICULO 3.- Los solicitantes que deseen obtener el registro para ejecutar
obras, prestar un servicio, o proveer un bien en el Municipio deberén cumplir con
los requisitos vigentes, asi como las condiciones que se requerirén para acreditar
la solvencia econémica, técnica, la especializacion y experiencia. Dichos
requisitos, que se sefalan de manera enunciativa mas no limitativa, son los
siguientes:

A) PARA INSCRIPCION:

1.- Formato de INSCRIPCION sin abreviaturas, nombre completo y firma.
Nota: Debera de presentarse 1 original. Llenar a maquina o computadora, no

llenar los espacios reservados para la vigencia).

2.- Carta de solicitud de INSCRIPCION al registro de contratistas

Nota: Formato libre. Dirigida a la Direccion General de Administracion v la
Direccion General de Desarrollo Territorial y Obras Publicas Impresa en hoja
membretada de la empresa.

3.- Acta constitutiva, asi como _sus modificaciones. En el caso de personas

fisicas se entregara acta de nacimiento.

Nota. - Deberan de presentar original y copia simple para cotejo.

4.-Copia de la_identificacion oficial. (IFE o Pasaporte vigente) del
representante leqgal.

5.- Curriculum de Ia persona moral o fisica.

Nota: Debera incluir, la Relacién de Maquinaria y Equipo de Construccién, asi
como Relacién de obras. Firmado en todas y cada una de las hojas. En caso de
no contar con maquinaria u obra o ser empresa de reciente creacién manifestarlo
dentro del mismo.

6.- Copia del Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Sequro Social.

7.- Copia del Registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico (R1)
o copia de la Cédula de Identificacion Fiscal vigente.

8.- Copia del comprobante del domicilio fiscal con una antigiiedad méxima

de 2 meses. Nota: En caso de haber sufrido cambio de domicilio, anexar el acuse
de movimiento de actualizacion de situacion fiscal que lo acredite.

9.-Opinion del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente (Opinion

positiva). que emite via electrénica el Sistema de Administracion Tributaria
(SAT), de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales en términos del
articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion (Opinién Positiva)

La documentacién también debera entregarse de manera digital en formato PDF
quardados en un disco compacto.

CAPITULO
DEL PROCESO DE REGISTRO

ARTICULO 4.- EI procedimiento de calificacion para el registro al PACC deberan



TR N e
\dg(

ey —

NJECED CUARN

“2024, Aﬁ_oq Felripe_ Cgr(illp P

b)

iado, Re\(olu;ionario y Defensor del Mayab"

I- La experiencia, capacidad financiera, comercial y técnica del solicitante, se
considerara sobre la base de su actividad global, incluyendo tanto su actividad
ejercida en el Municipio como fuera de él:

Il.- La Direccién General de Administracion y la Direccién General de Desarrollo
Territorial y Obras Publicas debera fundar y motivar su negativa de otorgar el
registro o de un solicitante;

lll.- La solicitud de registro, serd bajo la mas estricta responsabilidad del
solicitante, por lo que en caso de negativa, no se suspendera el procedimiento
de adjudicacién o contratacién.

ARTICULO 5.- Para que un solicitante ya sea persona fisica o moral pueda
inscribirse en el PACC, ademas de presentar los documentos a que se refieren
los presentes lineamientos, deberan acatar las siguientes disposiciones:

I. Cumplir con todos y cada uno de los requisitos vigentes autorizados y
publicados por la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano Sustentable.
Il. Presentar la documentacion completa en carpetas lefort o similares con la
leyenda, INSCRIPCION” y los datos generales de Ia empresa o solicitante; en el
que se contengan los documentos que se requieren impresos y de manera digital
en formato PDF guardados en un disco compacto.

ll. La Informacién contenida en el disco compacto debera estar ordenada en
carpetas con el nimero y requisito correspondiente.

IV. Toda la documentacion tanto impresa como electronica debera estar completa
y legible.

V. La documentacion en archivo PDF, debera presentarse en el mismo orden que
guarden los documentos originales.

VI. Adjuntar una copia del formato de solicitud, que servira como acuse de
recepcion del documento.

ARTICULO 6.- El procedimiento administrativo para obtener el registro en el
PACC, se sustanciara de la siguiente forma:

El solicitante debera presentar su solicitud y los documentos e informacién a que
se refieren los presentes lineamientos, de la forma siguiente:

Los documentos se presentaran en el orden que se indica en el articulo 3 de
estos lineamientos, dividiéndolos con pestafias.

Los documentos deberan presentarse en carpetas Lefort o similares, y en las
portadas se deberan sefialar que corresponden a:

De manera complementaria, el solicitante debera presentar la informacion de
manera digital en un disco compacto, en donde se contendran los archivos de las
copias simples con formato PDF legibles, divididos en carpetas legal, financiera
y técnica.

La Direccion General de Administracion y la Direccion General de Desarrollo
Territorial y Obras Publicas sera la encargada de recepcionar la solicitud y
documentos e informacion, y en un plazo de 5 dias habiles dictaminaré y
analizara los documentos e informes, y en su caso podra requerir del solicitante
para que en un plazo de 3 dias habiles haga las aclaraciones correspondientes o
presente la informacion faltante.

Transcurrido este dltimo plazo sin que el solicitante hubiere cumplido con el
renilerimienin Ia enliritiid card rarhavada an fnrma anfamatina
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A)

B)

la solicitud debidamente fundada y motivada. Cuando no proceda el registro por
las causas que se sefalen, quedaran a disposicion del interesado los
documentos, en dias y horas habiles de lunes a viemes de nueve a quince horas,
en el domicilio de la Direccién General de Administracion y la Direccién General
de Desarrollo Territorial y Obras Publicas, de insistir en el registro, debera iniciar
nuevamente el tramite descrifo.

La constancia de registro que emita la Direccién General de Administracién y la
Direccion General de Desarrollo Territorial y Obras Publicas , segtin sea el caso,
contendra los datos e informacion que ésta considere conveniente, pero en todo
caso, y de manera enunciativa mdas no limitativa contendra: Nombre del
contratista, nombre del representante legal del contratista, nombre del
representante técnico, periodo de vigencia, especialidad del contratista, fecha y
lugar de expedicion.

ARTICULO 7.- El registro en el PACC tendra una vigencia de un afio calendario
contado a partir de la fecha de expedicién de la constancia que acredite dicho
registro. Una vez que haya finalizado su vigencia debera tramitarse de nueva
cuenta su inscripcion.

Las cantidades que tendran el caracter de “otros derechos” conforme a lo que
dispone el articulo 131 de la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de
Campeche y que se deberan pagar por la inscripcion:

Por un nuevo registro se debera pagar a la hacienda puablica municipal la cantidad
equivalente a 40 UMAS vigentes.

Desde el momento en que se soliciten, se deberd realizar el pago
correspondiente ante la Direccion de Tesoreria del H. Ayuntamiento del Municipio
de Hecelchakan por los derechos que corresponda.

Del total de las cantidades que se ingresen de manera mensual a la hacienda
publica municipal en concepto de registro, en el PACC senaladas en el inciso a),
debera destinarse a gastos de Administracion generados. En todo caso, la
cantidad ingresada sera sujeto a las comprobaciones y justificaciones ante la
Tesoreria Municipal conforme a la reglamentacion que corresponda. La Tesoreria
Municipal en el ambito de sus funciones debera llevar a cabo todas las
previsiones necesarias para dar cumplimiento a lo aqui indicado.

ARTICULO 8.- Los solicitantes interesados en continuar calificados e inscritos en
el PACC, deberan solicitar la reinscripcion al vencimiento del registro.

CAPITULO IV
DE LA SUSPENSION Y CANCELACION DEL REGISTRO

ARTICULO 9.- La Direccién General de Administracion y la Direccion General de
Desarrollo_Territorial y Obras Publicas estara facultada para suspender los
efectos de la calificacion y registro de los solicitantes, cuando:

I.- Se les declare por autoridad competente, en estado de quiebra, intervenido o
sujeto a concurso mercantil;

I.- Incurran en cualquier acto u omision, que le sean imputables y que
perjudiquen los intereses del Municipio:
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IV.- Hayan celebrado contratos en contravencion a lo dispuesto por la legislacion
aplicable;

V.- Hayan perdido la titularidad de la patente o de algun derecho exclusivo, que
lo. imposibilite para ejecutar obras que requieran de conocimientos técnicos,
cientificos o tecnolégicos especializados.

ARTICULO 10.- La Direccion General de Administracién y la Direccion General
de Desarrollo Territorial y Obras Publicas estara facultada para cancelar un
registro en el PACC, fundando y motivando su determinacién en los siguientes
€asos:

I.- La informacién que hubiere proporcionado el interesado para su inscripcion
resulte falsa;

¥

Il.- El contratista se encuentre inhabilitado, comete infracciones a la legislacion
relativa de la obra publica, actie con dolo o mala fe en procedimientos de
licitacion, o se le hayan rescindido contratos por causas imputables a él-

lll.- No se cumpla con algin contrato de obra publica por causa imputable al
interesado y resulten perjudicados los intereses de la comunidad o de Ia
Administracion Pablica.

IV.- Se declare por autoridad competente la quiebra fraudulenta del interesado.

V.- Se hayan celebrado contratos en contravencion a lo dispuesto en la
normatividad federal y estatal en materia de obras publicas, segtn sea el caso, o
por causas que les sean imputables al interesado.

VI.- El interesado este legalmente incapacitado para contratar, o, \%

VIl.- Se considere conveniente para salvaguardar intereses de orden publico.

En este caso, la Direccién General de Administracion y la Direcciéon General de ‘g/)
Desarrollo Territorial y Obras Publicas comunicara a las Dependencias y i
Entidades del Municipio de la baja en el padron del contratista para que se tomen &

las medidas pertinentes.

ARTICULO 11.- “EL MUNICIPIO” podré celebrar convenio con las diversas
Camaras de Comercio, Camaras de la Industria de la Construccién, Colegio de
Ingenieros, Colegio de Arquitectos u otros similares con la finalidad de agilizar los
procesos de registro al Padron de Contratistas Certificados del Municipio de
Hecelchakan.

A

ARTICULO 12.- Direccién General de Administracién y la Direccién General de i\-

Desarrollo Territorial y Obras Publicas, seran la encargadas de interpretar y
ejecutar los presentes lineamientos. Para las cuestiones no previstas en estos
lineamientos, sera facultad de la Direccion General de Administracion y Ia
Direccion General de Desarrollo Territorial y Obras Publicas el decidir la cuestion
respectiva.

X.  Por los motivos y razonamientos expuestos, los integrantes de la Comision
Edilicia Unidas de Gobernacion y Seguridad Publica y De Hacienda de/
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Hecelchakan, estima procedente
emitir el siquiente:
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PRIMERO: Es procedente expedir fos Lineamientos para el Registro al Padrén
de Contratistas Certificados del Municipio de Hecelchakan.

SEGUNDO: Se ordena turnar el presente dictamen para consideracion del
Cabildo en la proxima sesibn, y proceda a su discusion y votacion.

TERCERQO: Archivese el presente expediente como asunto concluido.
CUARTO: Cumplase.

ASI LO DICTAMINAN LOS INTEGRANTES DE LA COMISION EDILICIA
UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE HACIENDA DEL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN, 25 DE OCTUBRE
DOS MIL VEINTICUATRO, EN LA CIUDAD DE HECELCHAKAN, ESTADO DE
CAMPECHE; C JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL; C.
MICHEL GILBERTO COOX MAAS, SiNDICO DE HACIENDA (RUBRICA)

IV. Que por todo lo anteriormente fundado y motivado, en termino de los articulos 31 fraccién I, 115
fraccion 1l parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102 fraccion
I, inciso a), de la Constitucion Politica del Estado de Campeche; 59 fraccion 1V, de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Campeche; los integrantes del Cabildo, hacen suyos los
considerandos de hecho y los preceptos de derecho contenidos en el dictamen de la Comisién
Edilicia Unidas de Gobernacion y Seguridad Publica y de Hacienda

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Se somete a votacion de manera nominal, solicito a los
integrantes del Cabildo, se sirvan manifestar el sentido de su voto pronunciando en voz alta su
nombre, apellido y cargo, afiadiendo la expresién a favor o en contra, iniciando por el Primer Regidor
continuado de manera progresiva. El resultado de la votacion obtenida es el siguiente se emitieron
NUEVE votos a favor y DOS en contra.

LICENCIADO JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL DE HECELCHAKAN:
Queda aprobado por MAYORIA DE VOTOS, Secretario dé cuenta de la sintesis resolutiva

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Se emite la declaratoria siguiente: PRIMERO: SE
APRUEBA EL DICTAMEN DE LAS COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD
PUBLICA Y DE HACIENDA RELATIVO A LA EXPEDICION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL
REGISTRO AL PADRON DE CONTRATISTAS, PRESTADORES DE SERVICIOS Y
PROVEEDORES DE MATERIALES E INSUMOS CERTIFICADOS DEL MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN. SEGUNDO: SE APRUEBA EXPEDIR LOS LINEAMIENTOS PARA EL
REGISTRO AL PADRON DE CONTRATISTAS, PRESTADORES DE SERVICIOS Y
PROVEEDORES DE MATERIALES E INSUMOS CERTIFICADOS DEL MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN. TERCERO: SE INSTRUYE A LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
Y LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS, TOMAR
TODAS PREVISIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS PARA LA DEBIDA OBSERVANCIA DE
LOS LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO AL PADRON DE CONTRATISTAS, PRESTADORES
DE SERVICIOS Y PROVEEDORES DE MATERIALES E INSUMOS CERTIFICADOS DEL
MUNICIPIO DE HECELCHAKAN. CUARTO: CUMPLASE.

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Procedemos a desahogar el PUNTO SEPTIMO del orden
del dia, relativo a la aprobacion del DICTAMEN DE LAS COMISIONES EDILICIAS UNIDAS DE
GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE HACIENDA RELATIVO A LA EXPEDICION DEL
MANUAL PARA EL USO, COMPROBACION Y REPOSICION DE LOS FONDOS REVOLVENTES
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LICENCIADO JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL DE HECELCHAKAN:
Continuamos con la aprobacion del contenido del DICTAMEN DE LAS COMISIONES EDILICIAS
UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE HACIENDA RELATIVO A LA
EXPEDICION DEL MANUAL PARA EL USO, COMPROBACION Y REPOSICION DE LOS
FONDOS REVOLVENTES DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN.

ACUERDO

DEL H. AYUNTAMIENTO DE MUNICIPIO DE HECELCHAKAN, POR EL CUAL SE APRUEBA EL
DICTAMEN DE LAS COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE
HACIENDA RELATIVO A LA EXPEDICION DEL MANUAL PARA EL USO, COMPROBACION Y
REPOSICION DE LOS FONDOS REVOLVENTES DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN.

ANTECEDENTES

A).- Que con fundamento en lo establecido por los articulos 115 fraccion V inciso e) de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 102 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado de
Campeche; 63, 64 Fraccion |, 73, 76 fraccion il de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Campeche; fue presentado a la consideracion de los integrantes del H. Ayuntamiento, el dictamen
emitido por las COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE
HACIENDA.

B).- Que en mérito de lo anterior, los integrantes del Cabildo, proceden a emitir el presente resolutivo
conforme los siguientes

CONSIDERANDOS:

l. Que como lo dispone el articulo 31 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Campeche con fecha 1° de octubre del afio 2024, por declaratoria solemne del C. Presidente
Municipal, quedo formal y legitimamente instalado el H. Ayuntamiento del Municipio de
Hecelchakan, que fungira durante el periodo de gobiermno comprendido del dia 1° de octubre
del afio 2024 al 30 de septiembre del afio 2027.

. Que el H. Ayuntamiento es un 6rgano colegiado y deliberante de eleccion popular directa
encargado de la elaboracion, ejecucion, evaluacion y control de las politicas publicas
municipales con el propdsito de satisfacer las necesidades colectivas en materia de
desarrollo integral y de prestacién de ios servicios publicos y tiene su competencia plena
sobre su territorio, poblacién, organizacion politica y administrativa en términos de lo
dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
102 de la Constitucion Politica del Estado de Campeche; 20. de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche; 4, 5, 27, 31 y 32 del Bando de Gobierno del Municipio
de Hecelchakan; 2 y 15 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
Hecelchakan.

. Las COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE
HACIENDA, en ejercicio de sus facultades, emitieron el dictamen correspondiente en los
siguientes términos:

DICTAMEN DE LAS COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y
SEGURIDAD PUBLICA Y DE HACIENDA RELATIVO A LA EXPEDICION DEL
MANUAL PARA EL USO, COMPROBACION Y REPOSICION DE LOS
FONDOS REVOLVENTES DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
HECELCHAKAN
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Municipios del Estado de Campeche. En este sentido fas Comisién Edilicias
dictamina al tenor de los siguientes:

I

.

V.

CONSIDERANDOS

Esta Comision Edilicia Permanente de GOBERNACION Y SEGURIDAD
PUBLICA Y DE HACIENDA cuenta con atribuciones para dictaminar el
presente asunto, en términos del articulo 63, 64 y 70 de Ia Ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche, y una vez emitido el resolutivo
correspondiente, turnarlo a consideracion del H. Cabildo del Municipio de
Hecelchakan.

Que con fecha 1 de octubre de 2024, en la Sesion Solemne de Instalacion
del H. Ayuntamiento del municipio de Hecelchakan, se conformé la Comision
Edilicia de GOBERNACION Y SEGURIDAD FjL'IBLlCA Y DE HACIENDA,
misma que quedo integrada por el LIC. JOSE CEVASTIAN YAM POOT,
Presidente Municipal de Hecelchakan y el C. MICHEL GILBERTO COOX
MAAS, Sindico de Hacienda, respectivamente.

Que la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado, asi como el Reglamento
de la Administracion Publica para el Municipio de Campeche, disponen las
medidas tendientes al manejo responsable de los recursos de la hacienda
publica municipal, en los cuales la tesoreria cuenta con facultades para
elaborar los instrumentos, mecanismos y procedimientos que garanticen la
aplicacion transparente de los fondos que reciban las diferentes areas de la
administracion publica municipal, por tanto, cuenta con las atribuciones
suficientes para tal emision normativa.

La fraccion I del articulo 103 y fraccion | del articulo 106 de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Campeche, establecen las facultades del H.
Ayuntamiento para expedir y reformar el Bando de Policia y Gobierno, los
reglamentos, circulares, lineamientos, manuales y demas disposiciones
administrativas de observancia general necesarios para su organizacion,
funcionamiento, prestacion de los servicios publicos, asi como para
garantizar la tranquilidad y seguridad de las personas y sus bienes, la
salubridad publica, la participacion social y vecinal y, en general, las que
requiera para el gjercicio de sus funciones y la prestacioén de los servicios
publicos municipales. Siendo de la competencia del H. Ayuntamiento el
analisis de la aprobacion de la propuesta para expedir el Manual para el
Uso, Comprobacion y Reposicion de los Fondos Revolventes del H.
Ayuntamiento del Municipio de Hecelchakan, propuesta que a la letra
consagra:

MANUAL PARA EL USO, COMPROBACION Y REPOSICION DE LOS
FONDOS REVOLVENTES DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE HECELCHAKAN

INTRODUCCION

El presente Manual contiene las normas, politicas y procedimientos para
el adecuado uso y control de los fondos revolventes, que lleguen a
asignarse a las unidades administrativas y dareas operativas del H.
Ayuntamiento de Hecelchakan.

OBJETIVO

Proporcionar a la Tesoreria Municipal, los elementos necesarios que
permitan una correcta y [transparente ejecuciéon de los recursos
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a)

Y

DESCRIPCION

El fondo revolvente representa uno de los medios autorizados para ejercer
el presupuesto con dinero en efectivo y de manera desconcentrada. Su
monto corresponde a la asignacién autorizada para la cobertura de
aquellos gastos que siendo propios y naturales de la operacién no admiten
demora en el pago, asi como contingencias cuya falta de atencion lesionan
la economia y/o imagen institucional.

POLITICAS FUNDAMENTALES

1.- La aprobacion de gastos que en los términos de este Manual se
encuentren previstos a cubrir mediante el fondo revolvente es facultad
exclusiva de la Tesoreria Municipal.

2. Cada unidad administrativa o drea operativa del H. Ayuntamiento de
Hecelchakan, que tenga asignada la ejecucion de un fondo revolvente,
sujetard su operacion a los limites establecidos ejerciendo su
disponibilidad con apego a las normas respectivas y a su presupuesto
autorizado.

3. Queda expresamente prohibido Ia utilizacién de los recursos de los
fondos revolventes para fines ajenos a la operacién de cada unidad
administrativa y/o érea operativa del H. Ayuntamiento de Hecelchakan.

4. Los conceptos que se determinen cubrir contra los fondos revolventes,
deberan ser fijados en cada caso por escrito por la Tesoreria Municipal de
la manera mas homogénea posible en funcion de la tipificacién de los
servicios y sin apartarse del espiritu del presente instructivo.

5. Los fondos revolventes solo podran reembolsarse contra las cuentas
bancarias operativas de la Tesoreria Municipal.

6. El periodo de reembolso establecido para el fondo revolvente seré una
vez al mes, con excepcion de la Direccién General de Administracién por
la naturaleza del mismo, la cual podra solicitar reembolso hasta cinco
veces por cada mes, dependiendo de la disponibilidad de recursos.

7. Como regla general todas las solicitudes de reposicién a los fondos
revolventes se deberdn gestionar una sola vez de conformidad con el
periodo establecido.

8. Todo funcionario o empleado de las unidades administrativas o dreas
operalivas que tenga a su cargo el manejo de los fondos revolventes en
efectivo, suscribira recibo resguardado a la Tesoreria Municipal.

9. El fondo revolvente establecido y autorizado esta orientado a la
cobertura de gastos menores y propios de la operacion, en consecuencia
y sin menoscabo de la amplitud con que deban de ser consideradas las
politicas que se mencionan con anterioridad, expresamente se prohibe
pagar contra el fondo revolvente:

Gastos destinados a sueldos, sobresueldos, honorarios, comisiones,
compensaciones, horas extras y en general cualquier otra remuneracion
por concepto de servicios personales.
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e)

1)

9)

h)

V)
k)

b)

c)

d)

Las reparaciones mayores de mobiliario, equipo de oficina y de transporte,
asi como la adquisicion de los mismos.

Gastos de prensa y difusion.
Facturas de gasolina.

Recibos de viaticos como alimentacién, hospedaje, transporte, entre otros
que
correspondan al mismo origen del gasto.

Notas de alimentacion personales sin justificacion.

Comprobantes de gastos efectuados en el ejercicio anterior a la
constitucion del fondo revolvente.

Los recibos firmados por los gastos a comprobar.

Comprobantes de gastos con fecha anterior al ultimo cheque de reposicion
de fondo.

10. Los comprobantes del gasto deberan cumplir con las siguientes
caracteristicas:

Ser un Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), timbrado a nombre
de Municipio de Campeche y con RFC MCC811208FQ5, asi como contar
con la impresion del PDF y XML.

Cada CFDI no deberé exceder de $2,000.00 pesos.

Los comprobantes que sustentan una solicitud de reposicién de fondo
revolvente deberan corresponder al periodo que se indica en la propia
solicitud.

Cada comprobante que se incluya en el fondo debera ir acompafado de
concepto y justificacién por el que se efecttio el gasto, mediante oficio
firmado por el funcionario encargado. En el caso de alimentos se debera
presentar el Anexo 2 del presente manual.

Cada CFDI debera tener evidencia del material o servicio recibido.

11. Los Titulares de las unidades administrativas, juntamente con los
funcionarios encargados de la ejecucion de los fondos revolventes, seran
solidariamente responsables de su manejo y buen uso, en la forma y en
los términos que establece el presente Manual.

12. En todo momento cualquier fondo debera estar integrado Unicamente
por efectivo en caja y documentacion debidamente autorizada, pagadas y
pendiente de reembolso.

13. El fondo revolvente puede ser cancelado en cualquier momento por la
Tesoreria Municipal.

14. Queda bajo responsabilidad de la Tesoreria Municipal programar y
realizar arqueos a fondos revolventes de caja turmando copia al Titular del
Organo Interno de Control del resultado de los arqueos practicados, en el
caso de sobrantes o faltante correspondera al Titular de la Tesoreria
Municipal resolver lo conducente.
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1. La solicitud de apertura del fondo revolvente se realizara mediante oficio a

la Tesoreria Municipal, con el visto bueno del Sindico de Hacienda,
senalando la cantidad sugerida mensual.

. En caso que la Tesoreria Municipal apruebe la solicitud de apertura del

Fondo Revolvente, el funcionario responsable requiere su cheque en la
Coordinacion de Egresos en 3 dias habiles firmando poliza y recibo.

Reposicion de Fondo Revolvente

La liquidacion de los egresos que se generen por conducto del fondo
revolvente deberédn formalizarse mediante el envio del Anexo 1
acompanado de la documentacion comprobatoria correspondiente, original
y completa, misma que servira para sustentar la generacion del cheque
correspondiente.

La solicitud de reposicién de fondo revolvente debera ser presentada ante
la Tesoreria Municipal mediante oficio indicando el monto a reponer.

Una vez recibido el oficio, la Coordinacion de Egresos procedera a la
revision de la documentacion comprobatoria, para verificar que cumplan
con los requisitos y disposiciones del presente manual.

Si la documentacion comprobatoria no cumple con las caracleristicas
correspondientes, la reposicion sera rechazada por la Tesoreria Municipal.

En caso que la documentacion comprobatoria cumpla con tfodos los
requisitos correspondientes, se procedera a expedir el cheque por la
cantidad solicitada en un plazo de 5 dias habiles a partir de la fecha de
recepcion de documentacion.

Cancelacion de Fondo Revolvente

Todos los fondos revolventes deben ser cancelados antes del cierre del
ejercicio en el cual se aperturaron, por lo que es obligacion del responsable
del mismo solicitar la cancelacion en tiempo y forma a la Tesoreria
Municipal.

El funcionario responsable del fondo revolvente solicitara mediante oficio a
la Tesoreria Municipal, la cancelacion del mismo, integrando el formato del
Anexo 1 asi como sefialando la cantidad depositada en efecfivo a cajas de
la Tesoreria Municipal en caso de existir sobrantes, anexando el
comprobante de depésito original.

La Coordinacion de Egresos recibira la documentacién comprobatoria, en
caso de que sea completa y en original, y procedera a la cancelacion del
fondo.



“2024, Aiio de Felie Carrillo Pueo, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab” *

‘ANEXO 1

MUNICIPIO DE HECELCHAKAN

RELACION DE GASTOS DE FONDO REVOLVENTE

ALCALDIA DE

HECELCHAKAN

NUMERO DE
OFICIO
AREA
SOLICITANTE:
FECHA DE ULTIMO
PERIODO: CHEQUE DE REPOSICION:
COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET
CONCEPTO PROYECTO
FECHA | FOLIO | PROVEEDOR |{DEL GASTO PRESUPUESTAL IMPORTE
TOTAL -

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
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ANEXO 2
MUNICIPIO DE HECELCHAKAN
(NOMBRE DE LA DIRECCION QUE COMPRUEBA)
(DESCRIPCION DE LA JUSTIFICACION DEL CONSUMO DE
ALIMENTOS) ,\\
FECHA DEL CONSUMO
DE ALIMENTOS: DE/MMAAAA
|
LUGAR DEL CONSUMO
DE ALIMENTOS:
NOMBRE DEL
PROYECTO
PRESUPUESTAL: P
LISTA DE COMENSALES: :
NOMBRE FIRMA \(Q
;\S J
REVISO AUTORIZO ] é/L
NOMBRE DEL ENCARGADO DIRECTOR DE LA UNIDAD o
ADMINISTRATIVA %

XI.

Por los motivos y razonamientos expuestos, los integrantes de la Comision
Edilicia Unidas de Gobernacion y Seguridad Piblica y De Hacienda de/
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Hecelchakan, estima procedente
emitir el siguiente:
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SEGUNDO: Se ordena turnar el presente dictamen para consideracion del
Cabildo en la préxima sesion, y proceda a su discusion y votacion.

TERCERO: Archivese el presente expediente como asunto concluido.

CUARTO: Cumplase.

AS/ LO DICTAMINAN LOS INTEGRANTES DE LA COMISION EDILICIA
UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA Y DE HACIENDA DEL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN, 25 DE OCTUBRE
DOS MIL VEINTICUATRO, EN LA CIUDAD DE HECELCHAKAN, ESTADO DE
CAMPECHE; C JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL; C.
MICHEL GILBERTO COOX MAAS, SINDICO DE HACIENDA (RUBRICA)

IV. Que por todo lo anteriormente fundado y motivado, en termino de los articulos 31 fraccion I, 115
fraccion 1l parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102 fraccion
I, inciso a), de la Constitucion Politica del Estado de Campeche; 59 fraccion IV, de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Campeche; los integrantes del Cabildo, hacen suyos los
considerandos de hecho y los preceptos de derecho contenidos en el dictamen de la Comision
Edilicia Unidas de Gobernacion y Seguridad Publica y de Hacienda,

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Se somete a votacion de manera nominal, solicito a los
integrantes del Cabildo, se sirvan manifestar el sentido de su voto pronunciando en voz alta su
nombre, apellido y cargo, afiadiendo la expresion a favor o en contra, iniciando por el Primer Regidor
continuado de manera progresiva. El resultado de la votacién obtenida es el siguiente se emitieron
OCHO votos a favor y TRES en contra.

LICENCIADO JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL DE HECELCHAKAN:
Queda aprobado por MAYORIA DE VOTOS, Secretario dé cuenta de la sintesis resolutiva

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Se emite la declaratoria siguiente: PRIMERO: SE
APRUEBA EL DICTAMEN DE LAS COMISIONES UNIDAS DE GOBERNACION Y SEGURIDAD
PUBLICA Y DE HACIENDA RELATIVO A LA EXPEDICION DEL MANUAL PARA EL USO,
COMPROBACION Y REPOSICION DE LOS FONDOS REVOLVENTES DEL H. AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN. SEGUNDO: SE APRUEBA EXPEDIR EL MANUAL PARA
EL USO, COMPROBACION Y REPOSICION DE LOS FONDOS REVOLVENTES DEL H.
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN. TERCERO: SE INSTRUYE A LA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, TOMAR TODAS PREVISIONES LEGALES Y
ADMINISTRATIVAS PARA LA DEBIDA OBSERVANCIA DEL MANUAL PARA EL USO,
COMPROBACION Y REPOSICION DE LOS FONDOS REVOLVENTES DEL H. AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE HECELCHAKAN. CUARTO: CUMPLASE.

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKAN: Continuamos de acuerdo con lo establecido en el OCTAVO
PUNTO del orden del dia, relativo a ASUNTOS GENERALES, los cabildantes que deseen intervenir
comuniquenlo a esta Secretaria para su registro. Toma la palabra el regidor Joel Andrés Chuc Avila
y hace una invitaciéon para que las invitaciones que les vayan a mandar a los regidores sean de
manera fisica, de igual forma pregunta como esta el tema del Cronista, ya que el Capitan Joel
Pacheco Berzunza le hizo llegar un documento donde dice que la administracion pasada lo corrio
injustificadamente, también hace pregunta sobre el cobro de la basura a lo cual el presidente le
aclara, que no se debe estar haciendo cobro de la basura, asi mismo menciona que como regidor
hizo un recorrido por la areas de Ecologia y Turismo y se percaté de que no tenian ningin avance,
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formalidad, solicita que le sea enviado el nuevo directorio de la administracion y de igual forma el
bando municipal.

LICENCIADO JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL DE HECELCHAKAN:
Desahogados satisfactoriamente los asuntos establecidos en el orden del dia, se instruye a la
Secretaria del Ayuntamiento remitir los acuerdos aprobados en la presente sesion, a la Unidad de
Transparencia del Municipio de Hecelchakan, para su publicacion en el portal de la pagina de
Gobierno, asi como a la Gaceta Municipal para los mismos efectos; de igual manera, liberar los
oficios y comunicados a cada una de las areas competentes de la Administracion Piblica Municipal
para el cumplimiento de los mismos.

LIC. SILVER ANTONIO VELAZQUEZ HERRERA, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
HECELCHAKAN: Habiéndose agotado satisfactoriamente los asuntos establecidos en el orden del
dia, solicito al Ciudadano Presidente Municipal proceda a emitir la declaratoria correspondiente. Les
solicito ponerse de pie.

LICENCIADO JOSE CEVASTIAN YAM POOT, PRESIDENTE MUNICIPAL DE HECELCHAKAN:
Cumplido el objeto de la presente sesion, en mi caracter de PRESIDENTE MUNICIPAL, siendo las
10:51 HORAS DEL DIiA DE HOY 30 DE OCTUBRE DEL ANO 2024, DECLARO CLAUSURADA
ESTA PRIMERA SESION ORDINARIA DE CABILDO, Secretario, elabore el acta y minuta
correspondientes

No habiendo otro asunto que fratar se clausuré la Sesion, levantandose la presente acta para
constancia, misma que firman al calce los que en ella intervinieron.

Lic. José Cevdstian Yam Poot
(} Presidente Municipal

Yarem$Arainy Chi Colli Roberto Alf;
Primera Regidora

Teresita de’JeSus Tax Chan Wilber Javier Canche Uc
Tercera Regidora Cuarto Regidor

Maria Guadalupe Cetz Torres Rosario Adriana Sima Citalan
Quinta Regidora Sexta Regidora
Joel Andres Chuc Avila Paula lliana Ortiz Pech
Séptimo Regidor Octava Regidora
A [ /
/ U 1 a I f
~ licwue!  {tlbe-+o

BEE bl PR il P i BB i VB il i W i i’ AR il



-
?MT;{ ‘{:»wm—t’ﬁ
;’"ﬂi}! 0 $

[ %= |

/eS\
D> \

J =
~M; ALCALDIA DE
S HECELCHAKAN

“2024, Ao de Felipe Carrillo Puerto, Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab” *

R’-I‘A

\ / A

Lic. Silver Antonid Velszquéz Herrera
Secretario del H. Ayuntamiento

Esta hoja de firmas, forma parte del Acta de la Primera Sesion Ordinaria del H. Ayuntamiento del
Municipio de Hecelchakan, celebrada el dia treinta de octubre de dos mil veinticuatro.



